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Auf diesem Informationsblatt finden Sie einige allgemeine Informationen, die Sie 

benötigen, wenn Sie einen Antrag an den Prüfungsausschuss stellen müssen. 

 

Bitte geben Sie folgende Unterlagen beim Studiengangservice ab: 

 

 ein formloses Antragsschreiben in Briefform (Muster und Hinweise dazu siehe 

umseitig) 

 eine chronologische Auflistung der absolvierten und geplanten Prüfungen pro 

Semester (bestandene und nicht bestandene Prüfungsleistungen) 

 einen aktuellen Notenausdruck mit allen (bestandenen und nicht 

bestandenen) Prüfungsleistungen 

 ggf. ein aussagefähiges ärztliches Attest oder einen anderen Nachweis 

 

 

Kommen Sie bitte zunächst in die Beratung, gerne auch mit einem Entwurf Ihres 

Antrags. In der Beratung kann dann geklärt werden, ob Sie weitere Unterlagen 

bringen müssen. 

 

BPA MPA 

Gebäude 30.33, Zimmer 110 

Telefon: 608-42636 

E-Mail: bachelor-info@etit.kit.edu  

Gebäude 30.36, Zimmer 208 

Telefon: 608-42469 

E-Mail: master-info@etit.kit.edu   

Unsere Sprechzeiten entnehmen Sie bitte der MIT-Homepage  

https://www.mach.kit.edu/1982.php  

 

 
Viele Grüße,  
Ihr Team vom Studiengangservice  
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Name 
Vollständige Adresse 
Telefonnummer 
Email-Adresse         Datum 
 
 
Herrn 
Professor Matthiesen  
Prüfungsausschuss  
Mechatronik und Informationstechnik 
 
 
Matrikelnummer 
 
 
Antrag auf .... 
 
 
Sehr geehrter Herr Professor Matthiesen, 

 
der Brief sollte die folgenden Punkte enthalten. Dies sind nur Stichpunkte, bitte 
formulieren Sie ausführlicher (max. 2 Seiten). Erläutern Sie komplizierte 
Zusammenhänge (z.B. welche nicht von Ihnen verschuldeten Faktoren die 
Schwierigkeiten verursachten) genau. 

 
1. In welchem Semester sind Sie jetzt? In welchem Studiengang (Bachelor oder 

Master)? Nach welcher SPO studieren Sie? Wie viele Leistungspunkte haben 
Sie momentan? 

 
2. Was hat dazu geführt, dass Sie den Antrag stellen müssen? 

Überlegen Sie, ob es Faktoren gab, die Sie nicht selbst verschuldet haben! 
 

Welche Gründe anerkannt werden, kann nicht pauschal gesagt werden und wird im Einzelfall 
geprüft. Für den Antrag ist es jedoch sinnvoll, dass Sie sich selber genau darüber klarwerden, 
welche Schwierigkeiten es gab. 
 
 

3. Wie planen Sie den weiteren Verlauf Ihres Studiums? 
 

 
 
Mit freundlichem Gruß 
Unterschrift 

 
 


